
FICHE DE POSTE
Technicien(e) d'exploitation son

FINALITE ET MISSIONS
Finalité du poste : Le/la Technicien(ne) d'exploitation son s'assure que les moyens
techniques soient opérationnels et veille à la satisfaction des clients.

Missions principales :
- Participer à la coordination et l'organisation de l'exploitation son
- Préparer et installer les audits de mixage et de montage son (configuration des

consoles, des machines de montage son, installation de machines en réseau, etc.)
- Assurer les imports audios et vidéo
- Assister techniquement les opérateurs
- Sauvegarder les projets et leurs éléments
- Etablir un rapport quotidien des éventuels problèmes techniques
- Assurer les conformations son
- Réaliser l'export d'éléments son

Missions annexes :
- Assurer une maintenance informatique de premier niveau
- Maintenir une veille technologique
- Participer à la mise à jour des procédures
- Assurer ponctuellement la mise aux normes des masters TV
- Réaliser des modifications mineures de mixage, des enregistrements et inserts

RESPONSABILITE ET AUTONOMIE

Rattachement hiérarchique : Responsable Postproduction Son

Encadrement : Non

Relations fonctionnelles :
- Internes : chargés de planning, chargés de projets, exploitation
- Externes : clients

QUALIFICATIONS ET COMPETENCES REQUISES

Diplômes et qualifications : Bac +2 audiovisuel avec spécialisation son

Connaissances et savoir-faire :
- Maitrise des environnements son : formats, matériels et logiciels (Protools, Pyramix,

Mosaic, etc.)
- Maitrise des systèmes d'exploitation Mac et Windows, Linux appréciée
- Connaissance des formats image, vitesses

Savoir-être :
- Aisance relationnelle
- Force de proposition et prise d'initiative
- Esprit d'équipe
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- Organisation, rigueur et réactivité

Compétences linguistiques :
- Anglais technique
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